ДОКУМЕНТАЦИЈА У ПРИЛОГУ
Подносилац захтева (институт, односно оснивач новог института) доставља:
а) пропратно писмо, са пописом приложене документације,

б) попуњени ОБРАЗАЦ 1,

в) одговарајућу документацију, и то:

1. Акт о оснивању института (закон, уредба, уговор, одлука, решење), и то: акт о првом оснивању, као и све наредне акте о оснивачким правима правних следбеника.
a. Акт надлежног органа о извршеној приватизацији института    (достављају институти који су се приватизовали).

б. Акт (елаборат) надлежног органа о извршеној трансформацији /реструктурирању института (достављају институти који су извршили трансформацију/реструктурирање или статусне промене).
в. Акт надлежног органа (тела) о процени вредности капитала у институту (достављају институти који су извршили процену капитала).
2. Акт о именовању директора.
3. Доказ о упису директора у Регистар у Привредном суду, односно у Агенцији за привредне регистре.

4. Сагласност министра на одлуку УО за избор директора.
5. Акт о именовању Управног одбора (председник, заменик председника и чланови, председника и чланова скупштине и надзорног одбора).
6. Акт о образовању и именовању чланова Научног већа.
7. Списак чланова Научног већа, председник и заменик председника.
8. Статут института (нови текст, усаглашен са Законом о НИД (''Службени гласник РС'', бр. 110/05 и 18/10) и одлуком надлежног органа о његовом усвајању или Предлог статута, уколико Министарство није дало сагласност).
9. Акт о сагласности министарства на статут.
10. Акт о систематизацији радних места у институту (нови Правилник, усаглашен са Законом о НИД (''Службени гласник РС'', бр. 110/05 и 18/10),  са одлуком надлежног органа о његовом усвајању.
11. Списак истраживача изабраних у научна звања или истраживачка звања који су у радном односу са пуним радним временом у институту/истраживачко развојном институту, са одлукама надлежног органа о избору у звања и одлукама надлежних органа да су у радном односу у институту са пуним радним временом (фотокопије радних књижица и уговори о раду).
12. Акт о акредитацији института и акт о испуњености услова за обављање научноистраживачке делатности од општег интереса (за институте који су учествовали у претходном циклусу акредитације).
13. Квалитет научно истраживачког рада (дати списак пројеката и  сараднике из института – запослени са пуним радним временом, који учествују у реализацији пројеката са бројем ангажованих месеци, навести све радове као доказ компетентности објављене у оцењиваном периоду и категорисане према критеријумима министарства). 
14. Програм научноистраживачког рада института, са одлуком надлежног органа о његовом усвајању (навести истраживаче и области наука којима се баве, број – имена истраживача ангажованих у израдама докторских теза – менторски рад или учествовање у комисијама за одбрану теза, број истраживача који је на последипломским студијама за које су ангажовани сарадници института).
15. Програм развоја научноистраживачког подмлатка института, са одлуком надлежног органа о његовом усвајању (навести имена последипломаца, области научноистраживачког рада, у којој су фази  израде теза, када су уписали последипломске студије, ко су им ментори уз навођење институције у којој је запослен ментор, радове које су објавили у оцењиваном периоду и категорисане према критеријумима министарства, монографије и који су планови за наредне 4 године).
16. Доказ (уговор, споразум, протокол) о оствареној међународној научној сарадњи (наводити само уговоре којима је остварена сарадња или се у току пријављивања остварује сарадња, имена учесника из пријављиване организације и шта је резултат сарадње изузимајући оне које се односи на просветну активност).
17. Доказ (уговор, споразум, одлука и сл.) о оствареној сарадњи института са привредним организацијама и другим субјектима (адекватан уговор и оцена сарадње, у случају примене решења навести акт матичног одбора о прихватању решења ).
18. Доказ да су обезбеђени одговарајући простор (уговор – у случају закупа простора уговор мора да се односи на период акредитације, 4 године, власнички лист и др.) и опрема (у образцу навести произвођача/година набавке, инвентарски број, изјаву да ли је опрема набављена из буџетских средстава, сопсвених или ЈУП-а) за обављање научноистраживачке делатности.
19. Доказ (одлука, уговор, споразум) о образовању библиотечко-информационог центра или о повезаности института са информационим сервисима, библиотекатама и сродним центрима (достављају институти који имају библиотечко-информациони центар или су повезани са сродним информационим сервисима).

УПУТСТВО ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА

1. Право подношења захтева имају: 
а) Све научноистраживачке организације које су акредитоване у складу са Законом о НИД ("Службeни гласник РС" број 110/05, 50/06 – исправка и 18/10)), односно испуњавају услове за обављање научноистраживачке делатности од општег интереса, у складу са наведеним законом.
б) Институти који нису акредитовани у складу са Законом о НИД (''Службени гласник РС'', број 110/05, 50/06 – исправка и 18/10).
2. Рок:

а)  Захтеви за акредитацију института подносе се пре истека рока на који су претходно акредитовани.
б) Институти који нису акредитовани у складу са  Законом о НИД (''Службени гласник РС'', број 110/05, 50/06 – исправка и 18/10) могу поднети захтев, ОБРАЗАЦ 1. и потребну документацију, у било ком временском периоду.
3. Начин достављања захтева:

Захтев за акредитацију и утврђивање услова за обављање научноистраживачке делатности од општег интереса доставља се на следећи начин, и то:
а) Захтев, попуњен ОБРАЗАЦ 1. и пратећа документација доставља се у   штампаном облику у два примерка, на следећу адресу:
МИНИСТАРСТВО ПРОСВЕТЕ, НАУКЕ И ТЕХНОЛОШКОГ РАЗВОЈА
Одбор за акредитацију научноистраживачких организација

11000 БЕОГРАД, Његошева 12, са назнаком: ''Захтев за акредитацију''
        Телефон:  381-11-3640-232, лок.121
НАПОМЕНА:

Пропратно писмо и попуњени ОБРАЗАЦ 1. потписује директор института, односно оснивач  научноистраживачке организације. Пратећа документација мора бити oригинално оверена печатом института и потписом овлашћеног лица. 
Одбор за акредитацију НИО разматраће само захтеве уз  које је приложена комплетна и валидна документација, односно захтеве који су благовремено достављени.

МИНИСТАРСТВО ПРОСВЕТЕ, НАУКЕ И ТЕХНОЛОШКОГ РАЗВОЈА

Одбор за акредитацију научноистраживачких организација

